


УКРАЇНА

РІВНЕНСЬКА ОБЛАСТЬ 

КУЗНЕЦОВСЬКА МІСЬКА РАДА

КУЗНЕЦОВСЬКА ЗАГАЛЬНООСВІТНЯ ШКОЛА І-ІІІ СТУПЕНІВ №5
НАКАЗ
м.Кузнецовськ

30 вересня 2015 року                         
                                      № ___ - а/г
Про організацію харчування 

учнів навчального закладу
          На виконання наказу управління освіти виконавчого комітету Кузнецовської міської ради №177 від 25.09.2015 «Про організацію харчування учнів загальноосвітніх навчальних закладів м. Кузнецовськ » та з метою організації гарячого харчування учнів навчального закладу 
НАКАЗУЮ:
1. Організувати з жовтня 2015 року одноразове безкоштовне харчування учнів 1-4 класів, дітей-сиріт і дітей, позбавлених батьківського піклування, дітей - інвалідів/інвалідів І-ІІІ групи; дітей учасників бойових дій АТО,  осіб та добровольців, що безпосередньо  приймали  участь в  АТО, дітей з малозабезпечених сімей (при наявності поновлених документів).
          2. Встановити вартість безкоштовного гарячого харчування за рахунок коштів місцевого бюджету:

-  для учнів 1 – 4 класів у  розмірі                    -  11,12 грн.;
-  для учнів пільгових категорій  5-11 класів  - 12,94 грн.;

-  для вихованців груп продовженого дня       - 11,68 грн.; 

-  для вихованців груп продовженого дня 
(у відсотках чисельності групи за списком): 

10% складу групи – в повному обсязі     - 11,68 грн;

15% - на половину вартості                      -   5,84 грн.

           3. Харчування вихованців груп продовженого дня, які не звільнені від оплати за харчування, здійснюється за рахунок  коштів батьків, які  до 10 числа поточного  місяця  вносять  плату за харчування  на спеціальний  рахунок  управління  освіти.
            4. Харчування дітей, які не підлягають безкоштовному харчуванню у загальноосвітньому  навчальному  закладі,  здійснюється  за  кошти  батьків.

           5. Призначити Ходаріну І.Є., заступника директора школи з виховної роботи відповідальною особою за організацію харчування учнів у школі.
           6.  Відповідальній особі Ходаріній І.Є.:
           6.1. Систематично перевіряти  стан організації  харчування учнів.
           6.2. Здійснювати облік дітей, охоплених безоплатним харчуванням, дітей, які відвідують групи продовженого дня та подавати табелі обліку дітей 25 числа кожного місяця в бухгалтерію управління освіти. 

           6.3. Контролювати за здачею звітності з харчування в централізовану бухгалтерію управління освіти до 25 числа кожного місяця (звітний період 26 числа попереднього місяця по 25 число поточного місяця).
 6.4. Питання раціонального харчування учнів, результати контролю виносити на наради при директору, батьківські збори.
               6.5. Скласти списки дітей груп продовженого дня та дітей пільгових категорій за особистими заявами батьків або осіб, які їх замінюють, на підставі документів  про статус дитини (рішення ради або суду про призначення опікунства для дітей-сиріт та позбавлених батьківського піклування; довідка про перебування сім’ї на обліку в УПСЗ, як малозабезпеченої;  копія посвідчення про інвалідність дитини або документи, які засвідчують про те що дитина являється інвалідом). 
            6.6. Ознайомити із наказом працівників школи до початку харчування учнів.

            7. Сиворити комісію з контролю харчування якості дітей в шкільній їдальні (додаток 1).
           8. Громадському інспектору з охорони прав дитинства 
Марангос-Гададі А.Д.:
           8.1. Сформувати банк даних про дітей, які охоплені харчуванням, звертаючи особливу увагу на безкоштовне харчування дітей-сиріт, дітей позбавлених батьківського піклування, малозабезпечених сімей, дітей учасників бойових дій АТО, осіб та добровольців, що безпосередньо  приймали участь в АТО, дітей-інвалідів, учнів, які перебувають на диспансерному обліку, що користуються пільгами і потребують дієтичного харчування.

 9. Класним керівникам 1-11 класів і вихователям ГПД:

 9.1. Провести класні батьківські збори, на яких проінформувати батьків про правила безкоштовного харчування і вимоги до оформлення документів і порядок організації харчування за кошти батьків.

 9.2. У разі поповнення пільгового контингенту подавати списки таких учнів свого класу до 1 числа кожного місяця заступнику директора з виховної роботи Ходаріній І.Є.

 9.3. Вести облік харчування дітей 1-4 класів, ГПД та пільгових категорій.
 9.4. Закріпити за кожною дитиною постійне місце за столом.
 9.5. Забезпечити чітку подачу замовлень на харчування учнів класу.
 9.6. Нести відповідальність за об’єктивну подачу інформації по кількості учнів, які харчуються, до їдальні.
 9.7. Вчителям супроводжувати учнів до їдальні та здійснювати контроль за дотриманням правил поведінки під час прийому їжі.
           9.8. Слідкувати за об’єктивністю поданих талонів-заявок на харчування.  Подавати талони на першій перерві відповідальній особі, яка проводить реєстрацію заявок.

           9.9.  Вести контроль за відповідністю виданих порцій  кількості учнів в талоні-заявці.

           9.10. Контролювати видачу поштучного товару (кондитерських виробів, йогуртів, фруктів), ставити відмітки в реєстраційному журналі видачі вищезгаданих продуктів.

           9.11. Проводити санітарно-просвітницьку роботу з учнями щодо дотримання правил особистої гігієни та збереження столового посуду.

           9.12. Подавати зауваження та пропозиції щодо якості харчування черговому адміністратору.

 10. Безоплатне харчування учнів  здійснювати тільки в робочі дні. У разі відсутності учнів під час навчання, компенсації за харчування  не проводяться.

 11. Харчування здійснювати за перспективним  двохтижневим  меню та меню-розкладом, погодженим  начальником Кузнецовського міського управління  ГУ ДСЕС  у Рівненській області.
 12. Заборонити знаходження в шкільній їдальні працівників школи , які не задіяні в організації харчування.

 13. Затвердити:

 13.1. Графік харчування учнів у шкільній їдальні додаток 2.

 13.2. Графік чергування педагогічних працівників в шкільній їдальні додаток 3.

 13.3. План роботи комісії з контролю якості за харчуванням учнів школи на 2015-2016 н.р. додаток 4.
 13.4. Зразки талонів на харчування додаток 5

           14. Контроль за виконанням даного наказу  лишаю за собою.
Директор школи                                                      Р.Пашко
        З наказом ознайомлена                                                      І.Ходаріна

   Додаток 1 до наказу 

Кузнецовської ЗОШ І-ІІІ ступенів №5                                                                                       № ____ від _________

Склад комісії з контролю за якістю харчування дітей в шкільній їдальні

1.  Ходаріна І.Є., заступник директора школи з виховної роботи – голова комісії;

2. Бурак Н.Б., медсестра ДЗ СМСЧ-3 МОЗУ – член комісії;

3. Коваленко С.О. -  голова ради школи

4. Марангос-Гадада А.Д., соціальний педагог – член комісії

5. Калюх Н.О., голова батьківського комітету 5-В класу – член комісії 
(за згодою)
   Додаток 2 до наказу 

Кузнецовської ЗОШ І-ІІІ ступенів №5                                                                                       № ____ від _________

Графік

харчування  учнів  в  шкільній  їдальні

	Перерва


	Час
	Класи

	ІІ
	9.30 - 9.45
	Початкові  класи 

(1-ші, 2-гі, 3-А,В)

	ІІІ
	10.25 - 10.40


	3-Б, 4-ті, пільгові категорії

	ІV
	11.25 – 11.35
	5-11 класи, 

за кошти батьків

	
	13.00 - 13.30
	Групи продовженого  дня


   Додаток 3 до наказу 

Кузнецовської ЗОШ І-ІІІ ступенів №5                                                                                       № ____ від _________

Графік

чергування  вчителів  в  шкільній  їдальні

	№ п/п
	Дні  тижня
	Черговий  адміністратор
	Черговий  вчитель

	1. 
	Понеділок
	Ходаріна І.Є.
	Турик О.М.

	2. 
	Вівторок
	Дацька Л.І.
	Верешко Л.Я.

	3. 
	Середа
	Книшук В.В.
	Захарчук Н.В.

	4. 
	Четвер
	Нестерчук О.О.
	Росошик В.В.

	5. 
	П’ятниця
	Пашко Р.Ф.
	Полюхович Л.С.


Додаток 4 до наказу 

Кузнецовської ЗОШ І-ІІІ ступенів №5                                                                                       № ____ від _________

ПЛАН

роботи комісії з контролю за харчуванням учнів школи 
на 2015-2016 навчальний рік

	№

п/п
	Зміст заходів 
	Термін проведення
	Відповідальні

	1.
	Засідання комісії з харчуванню. Обговорення плану роботи.
	01.10.2015
	І.Ходаріна

	2.
	Контроль за організацією харчування учнів в шкільній їдальні  (розміщення учнів за столами, порядок харчування класів, чергування учнів та вчителів, готовність матеріальної бази їдальні та харчоблоку)
	Жовтень 2015 – травень 2016
	І.Ходаріна

	4.
	Оглядовий контроль за роботою їдальні, працівників кухні
	Щочверті,

другий тиждень
	Члени комісії

	5.
	Сприяння організації зустрічей з працівниками їдальні та організаторами харчування на загальношкільних батьківських зборах та конференції
	Протягом 

навчального року
	Р.Пашко
І.Ходаріна

	6.
	Підготовка наказу «Про підсумки харчування учнів у першому семестрі»
	31.12.2015
	Р.Пашко
І.Ходаріна

	7.
	Аналіз записів «Журналу зауважень та пропозицій роботи шкільної їдальні»
	Щомісячно 
	І.Ходаріна
члени комісії

	8.
	Вибіркова перевірка відповідності поданих заявок на харчування з обліком відвідування.
	Раз в тиждень
	І.Ходаріна

	9.
	Контроль за дотриманням учнями санітарно-гігієнічних вимог
	Щочверті вибірково
	Члени комісії

	10.
	Проведення спільних нарад з працівниками їдальні з поточних питань харчування.
	По мірі потреби
	І.Ходаріна

	11
	Організація та проведення рейдів-перевірок відповідності виданих порцій контрольній.
	Що чверті
	Члени комісії

	12
	Підготовка наказу «Про підсумки харчування учнів у другому семестрі»
	Червень,    2016
	Р.Пашко
І.Ходаріна


Додаток 5 до наказу 

Кузнецовської ЗОШ І-ІІІ ступенів №5                                                                                       № ____ від _________

Зразок 1

	Кузнецовська ЗОШ І-ІІІ ступенів №5 

ТАЛОН

на харчування

Дата  ___________________

Клас  ___________________           
К-сть учнів _________________
Кл. керівник  _____________
	Кузнецовська ЗОШ І-ІІІ ступенів №5 

ТАЛОН

на харчування

Дата  ___________________

Клас  ___________________           
К-сть учнів _________________
Кл. керівник  _____________
	Кузнецовська ЗОШ І-ІІІ ступенів №5 

ТАЛОН

на харчування

Дата  ___________________

Клас  ___________________           
К-сть учнів _________________
Кл. керівник  _____________

	Кузнецовська ЗОШ І-ІІІ ступенів №5 

ТАЛОН

на харчування

Дата  ___________________

Клас  ___________________           
К-сть учнів _________________
Кл. керівник  _____________
	Кузнецовська ЗОШ І-ІІІ ступенів №5 

ТАЛОН

на харчування

Дата  ___________________

Клас  ___________________           
К-сть учнів _________________
Кл. керівник  _____________
	Кузнецовська ЗОШ І-ІІІ ступенів №5 

ТАЛОН

на харчування

Дата  ___________________

Клас  ___________________           
К-сть учнів _________________
Кл. керівник  _____________

	Кузнецовська ЗОШ І-ІІІ ступенів №5 

ТАЛОН

на харчування

Дата  ___________________

Клас  ___________________           
К-сть учнів _________________
Кл. керівник  _____________
	Кузнецовська ЗОШ І-ІІІ ступенів №5 

ТАЛОН

на харчування

Дата  ___________________

Клас  ___________________           
К-сть учнів _________________
Кл. керівник  _____________
	Кузнецовська ЗОШ І-ІІІ ступенів №5 

ТАЛОН

на харчування

Дата  ___________________

Клас  ___________________           
К-сть учнів _________________
Кл. керівник  _____________

	Кузнецовська ЗОШ І-ІІІ ступенів №5 

ТАЛОН

на харчування

Дата  ___________________

Клас  ___________________           
К-сть учнів _________________
Кл. керівник  _____________
	Кузнецовська ЗОШ І-ІІІ ступенів №5 

ТАЛОН

на харчування

Дата  ___________________

Клас  ___________________           
К-сть учнів _________________
Кл. керівник  _____________
	Кузнецовська ЗОШ І-ІІІ ступенів №5 

ТАЛОН

на харчування

Дата  ___________________

Клас  ___________________           
К-сть учнів _________________
Кл. керівник  _____________

	Кузнецовська ЗОШ І-ІІІ ступенів №5 

ТАЛОН

на харчування

Дата  ___________________

Клас  ___________________           
К-сть учнів _________________
Кл. керівник  _____________
	Кузнецовська ЗОШ І-ІІІ ступенів №5 

ТАЛОН

на харчування

Дата  ___________________

Клас  ___________________           
К-сть учнів _________________
Кл. керівник  _____________
	Кузнецовська ЗОШ І-ІІІ ступенів №5 

ТАЛОН

на харчування

Дата  ___________________

Клас  ___________________           
К-сть учнів _________________
Кл. керівник  _____________

	Кузнецовська ЗОШ І-ІІІ ступенів №5 

ТАЛОН

на харчування

Дата  ___________________

Клас  ___________________           
К-сть учнів _________________
Кл. керівник  _____________
	Кузнецовська ЗОШ І-ІІІ ступенів №5 

ТАЛОН

на харчування

Дата  ___________________

Клас  ___________________           
К-сть учнів _________________
Кл. керівник  _____________
	Кузнецовська ЗОШ І-ІІІ ступенів №5 

ТАЛОН

на харчування

Дата  ___________________

Клас  ___________________           
К-сть учнів _________________
Кл. керівник  _____________


Зразок 2

	Кузнецовська ЗОШ І-ІІІ ступенів №5

Талон харчування

учнів-платників
Клас _____ Дата____________
1. _______________________

2. _______________________

3. _______________________

4. _______________________

5. _______________________

6. _______________________

7. _______________________

8. _______________________

9. _______________________

10. ______________________
11. ______________________

12. ______________________

13. ______________________
Кл. кер.____________________
	Кузнецовська ЗОШ І-ІІІ ступенів №5

Талон харчування

учнів-платників
Клас _____ Дата____________
1. _______________________

2. _______________________

3. _______________________

4. _______________________

5. _______________________

6. _______________________

7. _______________________

8. _______________________

9. _______________________

10. ______________________
11. ______________________

12. ______________________

13. ______________________
Кл. кер.____________________
	Кузнецовська ЗОШ І-ІІІ ступенів №5

Талон харчування

учнів-платників
Клас _____ Дата____________
1. _______________________

2. _______________________

3. _______________________

4. _______________________

5. _______________________

6. _______________________

7. _______________________

8. _______________________

9. _______________________

10. ______________________
11. ______________________

12. ______________________

13. ______________________
Кл. кер.____________________

	Кузнецовська ЗОШ І-ІІІ ступенів №5
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2. _______________________

3. _______________________
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13. ______________________
Кл. кер.____________________
	Кузнецовська ЗОШ І-ІІІ ступенів №5

Талон харчування

учнів-платників
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